
實務專題報告書格式規範 

一、論文封面及書背請參酌附件範本：。 

二、字型大小：12號字，字型：國字-標楷體、數字-Times New Roman 

三、報告書內頁依次應裝訂，順序如下：  

1.書名頁： 除了紙張為白色普通用紙之外，所有內容、形式與封  

面相同。  

2.審定書： 實務專題報告書完成後，請交給評分老師檢視後並請老

師簽名，證明實務專題合格。（專題發表前的初稿，這一部分省略）  

3.誌謝辭： 表達對師長、受訪者、同學、家人等感謝之意。 （可有

可無） 

4.中文摘要：簡要說明研究動機、研究方法與設計、資料收集與分  

析、研究結果及討論建議等。  

5.目錄：註明章節編號、內容項目名稱及所在頁次，右邊對齊。  

6.正文。 

7.參考書目。 

8. Q&A表。（專題發表前的初稿，這一部分省略） 

（專題發表當天老師提問問題之回覆，如果回覆資料在內文裡，可以

用：內文p.**呈現，讓老師知道。） 


